
安科司專業會計有限公司  
Enfocus Professional Accounting Services Limited
 
股東董事資料更新表格  
 
聯絡人：________________________ 電郵：_______________________ 
電話： _________________________ 傳真：_______________________ 
公司名稱（英文）：___________________________________________________________ 

(中文） ： ___________________________________成立日期：______________ 
公司編號： _______________________________商業登記號碼：______________ 

 
公司自成立以來有否營運過? 有 / 沒有。如有的話，最新的核數帳目截至: _____________ 

現時    新增     更改後 

註冊資本         (          ) (           )  (          ) 
                                                                                

     現時股份  股份改變 ( + / - )   更改後股份 

 
股東 (英文) _________________持有  (         )     (          )     (          ) 

(中文) ________________ 
 
股東 (英文) _________________持有  (         )     (          )     (          ) 

(中文) ________________ 
 
股東 (英文) _________________持有  (         )     (          )     (          ) 

(中文) ________________ 
              ___________    ____________    ___________ 
 

共已發行股份        (          )                     (          ) 
          ===========                    =========== 
生效日期： 將預設為文件送抵印花稅署轉股的當天， 如非該日，請告知本公司。 

新委任 / 辭職 董事 / 秘書資料 (請刪去不適用者) 
姓名 / 公司名（英文）：______________________ 身份証/護照/公司號碼：___________ 

（中文）：______________________ 簽發國家：_______________ 
通訊地址：___________________________________________________________________ 

新委任 / 辭職 董事 / 秘書資料 (請刪去不適用者) 
姓名 / 公司名（英文）：______________________ 身份証/護照/公司號碼：___________ 

（中文）：______________________ 簽發國家：_______________ 
通訊地址：___________________________________________________________________ 

 
聲明: 本人同意委託安科司專業會計有限公司 處理更改董事/股東資料事項，且證明以上資

料真確無訛，並同意於簽署文件時繳付有關費用。本人明白當安科司預備好可簽署的文件

時, 若本人因任何原因而停止更改董事/股東資料, 仍需支付有關服務費用。 

 

申請日期：_________________________ 申請人簽署：____________________________ 
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董事、股東股份更改費用 
 
董事委任或辭退 

費用：$330 每位增減董事 

 
增加註冊資本 

費用：$430（不包括公司註冊處資本額登記費） 

 
股份轉讓 

費用：$530 每份買賣合約（不包括稅務局印花稅） 

 
股份分配 

費用：$250 每個分發者計 

 
公司查冊費 (查冊公司最新的成員資料) 
費用：每次$60 
 
文件核証費用 (更改銀行戶口資料用) 
費用：每份$200 
 
編制股份信託聲明書： 每份 $430 
 
需要提供之文件 

1. 公司章程及最近期之周年申報表，或其他可顯示公司董事及股東資料的文件； 

2. 請同時提交有關人仕之證件副本以便核對資料； 

3. 近期核數師報告 (如已營運超過一年) 或公司財務報告 (如營運未超過一年) 
 
需要時間：一般需時約兩至三天 

 
印花稅計算方法（香港證券的轉讓） 

每張售賣及購買單據所載的代價款額或價值的0.1%（不足 $1 亦作 $1 計）；每張轉讓書 $5 
 
資本額登記費 

每 $1,000 股本收取 $1，不足 $1,000 亦作 $1,000 論，上限為每宗 $30,000 
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安科司專業會計有限公司


Enfocus Professional Accounting Services Limited

股東董事資料更新表格 


聯絡人：________________________ 電郵：_______________________

電話： _________________________ 傳真：_______________________

公司名稱（英文）：___________________________________________________________

(中文） ： ___________________________________成立日期：______________

公司編號： _______________________________商業登記號碼：______________

公司自成立以來有否營運過? 有 / 沒有。如有的話，最新的核數帳目截至: _____________


現時 


新增 

  更改後

註冊資本 




   (          )
(           )

(          )







現時股份 
股份改變 ( + / - )   更改後股份

股東 (英文) _________________持有  (         )     (          )     (          )


(中文) ________________


股東 (英文) _________________持有  (         )     (          )     (          )


(中文) ________________


股東 (英文) _________________持有  (         )     (          )     (          )


(中文) ________________








        ___________    ____________    ___________


共已發行股份 
 

   (          )                     (          )









   ===========                    ===========


生效日期： 將預設為文件送抵印花稅署轉股的當天， 如非該日，請告知本公司。

新委任 / 辭職 董事 / 秘書資料 (請刪去不適用者)


姓名 / 公司名（英文）：______________________ 身份証/護照/公司號碼：___________

（中文）：______________________ 簽發國家：_______________

通訊地址：___________________________________________________________________

新委任 / 辭職 董事 / 秘書資料 (請刪去不適用者)


姓名 / 公司名（英文）：______________________ 身份証/護照/公司號碼：___________

（中文）：______________________ 簽發國家：_______________

通訊地址：___________________________________________________________________

聲明: 本人同意委託安科司專業會計有限公司 處理更改董事/股東資料事項，且證明以上資料真確無訛，並同意於簽署文件時繳付有關費用。本人明白當安科司預備好可簽署的文件時, 若本人因任何原因而停止更改董事/股東資料, 仍需支付有關服務費用。

申請日期：_________________________ 申請人簽署：____________________________

董事、股東股份更改費用

董事委任或辭退

費用：$330 每位增減董事

增加註冊資本

費用：$430（不包括公司註冊處資本額登記費）

股份轉讓

費用：$530 每份買賣合約（不包括稅務局印花稅）

股份分配

費用：$250 每個分發者計

公司查冊費 (查冊公司最新的成員資料)


費用：每次$60


文件核証費用 (更改銀行戶口資料用)


費用：每份$200


編制股份信託聲明書： 每份 $430


需要提供之文件

1. 公司章程及最近期之周年申報表，或其他可顯示公司董事及股東資料的文件；

2. 請同時提交有關人仕之證件副本以便核對資料；

3. 近期核數師報告 (如已營運超過一年) 或公司財務報告 (如營運未超過一年)


需要時間：一般需時約兩至三天

印花稅計算方法（香港證券的轉讓）

每張售賣及購買單據所載的代價款額或價值的0.1%（不足 $1 亦作 $1 計）；每張轉讓書 $5


資本額登記費

每 $1,000 股本收取 $1，不足 $1,000 亦作 $1,000 論，上限為每宗 $30,000
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